
4 Stadsbyggnad

Strukturenhet Processgrupp och process Handlingsslag och handlingstyp Bevaras/Gallras Gallringsbeslut

4.1.3 Hantera ansökan om planbesked Debiteringsunderlag/fakturaunderlag 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 1

4.2.1
 Säkerställa rättigheter i egna och andras fastigheter - 

avtalsservitut
Ansökan till lantmäteriet om inskrivning 2 år efter ärendets avslut Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.2.1
 Säkerställa rättigheter i egna och andras fastigheter - 

avtalsservitut
Faktura från lantmäteriet 7 år  Enligt SKR:s gallringsråd 1 
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4.2.2  Hantera fastighetstaxeringar och deklarationer Fastighetsdeklarationer Gallras 5 år efter ny fastighetstaxering Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.2.2  Hantera fastighetstaxeringar och deklarationer Beslut fastighetstaxering från Skatteverket Gallras 5 år efter ny fastighetstaxering Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.2.2  Hantera fastighetstaxeringar och deklarationer Förteckning över kommunens beskattningsbara fastigheter Gallras efter 5 år, uppdateras Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Ansökan att få utföra utstakning Bevaras/gallras efter 2 år, se kommentar Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Beställning, mätningsuppdrag Gallras efter 2 år efter ärendets avslut  

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa beställningar 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Bekräftelsemail Gallras efter 2 år efter ärendets avslut  

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa beställningar 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Kompletteringar (Inkomna epost svar) Gallras efter 2 år efter ärendets avslut  

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa kompletteringar 

2 år efter ärendets avslut.

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Begäran om yttranden (frågor till VA, KLM mm) Gallras efter 2 år efter ärendets avslut  

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa yttranden 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Inkomna yttranden (svar från VA, KLM mm) Gallras efter 2 år efter ärendets avslut  

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa yttranden 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Mätdata, från extern kund

Mätdata som kommer in från extern kund gallras 

efter 1 år - datan förs in i databas där den bevaras 

och uppdateras kontinuerligt 

Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.3.2 Genomföra mätning och beräkning Fakturaunderlag 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 1

4.3.3 Upphandla kartunderlag Fakturaunderlag 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 1

4.3.4  Framställa och uppdatera kartor Bekräftelsebrev, följebrev m.m. Kartuppdrag Gallras 2 år efter ärendets avslut  Enligt SKR:s gallringsråd 11



4.3.4  Framställa och uppdatera kartor Beställning, Kartuppdrag Gallras 2 år efter ärendets slut 

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa beställningar 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.4  Framställa och uppdatera kartor Kartlager i GIS systemet Gallras vid inaktualitet, uppdateras kontinuerligt Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.3.5 Framställa fastighetsförteckningar Ägarförteckning/ fastighetsförteckning till extern kund (utdrag) 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.3.6 Ta fram namn och adresser Beställning av adress och/eller lägenhetsnummer 2 år 

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa beställningar 2 år 

efter ärendets avslut.

4.3.6  Ta fram namn och adresser  Ta fram lägenhetsnummer Gallras efter 2 år se anmärkning Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.3.7  Hantera stomnät Beställning, stompunkter 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 11

4.4  Projektera och bygga ut allmänna anläggningar Budget Gallras 10 år efter garantitidens slut 

Gallringsråd saknas, men praxis hos andra 

kommuner ger oss en gallringsfrist på 10 år 

efter garantitidens slut se exempelvis 
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4.4  Projektera och bygga ut allmänna anläggningar Efterbesiktningsutlåtande (efterbesiktning, protokoll) Gallras 10 år efter garantitidens slut Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.4  Projektera och bygga ut allmänna anläggningar Garantibesiktningsutlåtande Gallras 10 år efter garantitidens slut Enligt SKR:S gallringsråd 7

4.4  Projektera och bygga ut allmänna anläggningar Relationshandlingar (efter utfört arbete) Bevaras Enligt SKR:s gallringsråd 7



4.4  Projektera och bygga ut allmänna anläggningar Slutbesiktningsutlåtande (Slutbesiktningsprotokoll) Bevaras Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.1 Ta fram anläggningsplan Förvaltningsplan beläggning Bevaras Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.2 Utföra drift Beredskap för VA Gallras vid inaktualitet, loggböcker bevaras Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.2 Utföra drift TV-inspektioner m.m Gallras vid inaktualitet Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Brandposter -Handlingstyp tex register över brandposter Gallras vid inaktualitet, uppdateras löpande Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Byten och nyuppsättning av vattenmätare Gallras efter arbetet utförts Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Fettavskiljare, register/avtal Gallras när nytt avtal upprättas Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Ledningsrensningar, -spolningar Gallras efter arbetet utförts Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Reparation av spill- dag- och vattenledningar Gallras efter arbetet utförts Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Skötsel - och underhållsinstruktioner av pumpstation Gallras när instruktioner uppdateras Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Spolplan, dricksvatten Gallras när spolplanen uppdaterats Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Sprinkleranläggning, register Gallras vid inaktualitet, uppdateras löpande Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.3  Utföra underhåll Trädönskemål 2 år 

Gallringsråd saknas, men praxis inom Täby 

kommun är att gallra dessa trädönskemål 2 

år efter ärendets avslut.

4.7.3
 Utföra underhåll Ärenden rörande löpande underhåll av VA-tunnlar  2 år Enligt SKR:s gallringsråd 7



4.7.3  Utföra underhåll Ärenden rörande underhåll av  naturparker  2 år Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.5 Hämta hushållsavfall Hantera driftärenden Gallras när felet är avhjälpt Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.6 Hantera felanmälan Hantering felanmälan, avser kontaktcenter Gallras efter 2 år Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.6 Hantera felanmälan Hantering felanmälan Gallras när felet är avhjälpt Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.6 Hantera felanmälan Felanmälan Bevaras/gallras vid inaktualitet, se anmärkning Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.6 Hantera felanmälan Felanmälan/ synpunkter från invånare Bevaras/gallras vid inaktualitet, se anmärkning Enligt SKR:s gallringsråd 7

4.7.6 Hantera felanmälan Synpunkter från invånare Bevaras/gallras vid inaktualitet, se anmärkning Enligt SKR:s gallringsråd 7


